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Na temelju dlanka 15. Zakona o knji:nicama iknjiznidnoj dielatnostl {,,Narodne novine' broj 17119,

98119,114122), La ka 23. Standarda za speciialne knjlznice (,,Narodne novine" broj 103/21) i6lanka 13.

i 14. Statuta Opde bolnice Varazdin, Upravno vijeee Op6e bolnice Varazdin na svojoj 4S.redovnoj

sjed nici odr:anoj 29.stu deroga 2a23 godine, donosi

PRAVILNIK

o radu Bolnidke knjiZnice Opee bolnice Vara:din

L Op6e odredbe

dlanak 1.

Ovim Plavllnikom o €du Bolnidke knjiznice Opee boln ce Varazd n (dalje u tekstu-Pravllnik) ureduie se

knji:nidna dje atnost, ristrojstvo i upravljanje Bo nidkom knjlznicom u sastavu Opde bolnlce Varazdin (u

daljnjem tekstu: Knji:nica), rad s korlsnicima stjecanje odrzavanie, koriStenje i zaitita knjiznianog

fonda.

O primjen odredaba ovoga Prav ln ka skrbe se ravnatelj ivodltej Knjiznice.

lzrazi koji se u ovom P€vilniku korisie za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na rnuske i na

Zenske osobe.

Knjiznica Opde bolnice Vara:din upisana je u Uplsniku knji:nica u Republci Hrvatskoj pod brojem

upisnog lista K-1442 od 13. ipnja 2007. godine.

Knji:nica obavlja svoju djelatnost pod nazivom,Knliznica Op6e bonice Vara:d n" kao specijalna

knjizn ca u sastavu Opce bolnice Varazdin (u daljnjem tekstu: Bolnica).

Sjediste Knji:niceje u Vara:dinu, lvana Nlestrovida 1.

Knji:nica ima pedat okruglog oblika promjera 28 mm s tekstom: OpCa bolnica Varazdin - Knjiznica te

rednim brojem.

Radna mjesta pokeban broj zaposlenika u Knjiznici utvrduje se na osnovu Zakona o knjiznicama i

knji:nidnoj djelatnost (,,Narodne novlne' fial17119,98119 114t22- dalje u teLstu Zakon), Siandarda za

specijalne knjiZnice (,,Narodne novine" broj 103/21- dalje u tekstur Standard) te opdih akaia Bolnlce.

ll, Knjiinidnadjelatnost

etanak 2.

Knjiznlca obavlja knji:nidnu iinformacijsko-dokumentaciisku djelainost u skladu sa Zakonom i

Standardom.

Knji2nidnu gradu iini svaki jezidni, slikovni izvudni dokumenl na lako prenoslvom materijalu ii u

e ektronski ditljivom obliku infomacijskog, znanstvenog, strudnog umietnlakog idrugog sadrzaia, koji

je proizveden u vise prirnjeraka i namijenjen lavnosti Tu gmdu Knjiznica dr:i u svojern knjiznldnom

fondu jstavlja na raspolaganje korisnicima

Knli:nidna djelatnost obuhvada:

- nabavu knjiznidne grade i izgradniu knjiznidnih zbirki

- strudnu obradu kniiznidne grade prema sirudnim standardima, sto ukljutuje izradu

informacijskih pomagala u tiskanom i/iLl e ektroni6kom obliku



- pohranu auvanje i zasilt! knjlznibne grade

- pr!:anje nforracljskih usluga' posLrdbu i davanje na korisienje knji:nline grade' ukliLlbuludi

medukniiZnianu Posudbu

- digltalizaciju knj12nidne grade te izgradnju vlastitih digitalnih zblrki

- usmleravanje i podubavanje korisnika pri izboru i koristenju knjizni'ne grade' iniormaciiskih

Pomagala i drugih izvora

- voalenje dok!rnentacije i prikupLjanje statistdkih podataka o pos ovaniLr' knil:ni6noj gradi

korisnicima io koriStenju usluga Knjiznice

- reviziu i otpls knji2nianog fonda obavlia se prema Pravilniku o revizijl i otplsu knii:n dne grade'

Usluge Knliznice su:

- posLldba graale iz vlastitog fonda te me'lLlknjizni6na posudba s knjiznicama Ll zem ji i inozemstvu

- tematska Pretra:ivania gra'le

- bibliometrijske usLLlge 
'onalnoj razrni te- sudielovanje u izradl skupnlh kataloga' bibliografija i baza podataka na nacr

institucionalnom rePozitorlju

- omogudavanje koristenja ditaonice i ra'unalne opreme

- osiguravanie lniormacljsko_dokumentacljskih I referalnih Llsluga

- podrika nakladn6koj dielatnosti (ClP, ISBN' ISSN' DOI' obvezatni primjerak Hrvatski arhiv

weba)

- posredovanie dostupnih elekironidkih izvora za akademsku i znanstvenu zaiednlcu s

naclonalnom licencljom, te drLlge reLevantne biomedicjnske lzvore ifondove dielatnicirna

matidne ustanove

- elekironl6ka dostava dokumenata I sken na zahtjev

- online usluga Pitajte kniizniaara

Sukladnozakonu,Knjiznicajeobveznanagod]snjojraziniprikupljatistat]sti.kepodatkeosvome
poslovanju i unositl ih u Sustav jedinstvenog elekironidkog prikupljanja statisti'kih podataka o

poslovanju knjiznica pri Nacionalnoi i sveuillisnoj knii:nici u ZagrebLl

lll. UstrojiupravljanjeKnji:nicom

elanak 3.

Knjiznica ima voditelja, djplomiranog knji2nj'ara te Knilzni'ni odbor ! skladu s normativima navedenima

u StandardLl.

VoditeLj Knji2nlce organizira rad I poslovanie Knjiznice u skladu s pozitlvnim pravnim propisima

Voditelj Kniiznice je alan Knji:nidnog odbora ie izvrsava odluke Kniiznidnog odbora

Knji:niani odbor sastavlien je od trl dlana koja na vrijerne od ietlri godine imenuie ravnateli Bolnice'

Preds-eo 1r. Kn. llicnog oooora je \oo-di^ator raoa Zla'stve'e ledir ce

Zadaae Kniiznianog odbora su:

- predla:e mjere za razvoj i unapredenje rada Knjiznice;

- predlaze g avne smjernice nabavne po itike Knjiznicei



- predlaze ravnatelju Bolnice nabavu doma6e i inozemne llterature prema potrebama struanog te

znansfueno-ishazivadkog rada;

- predlaze otpis knjlznidne grade;

- utvrduje prjed og godisnjeg proraduna Knjiznice.

Knjiznidni odbor donosi odluke glasovanjem. Odluka Knjz.ldnog odbo€ je pravovajana kada za nju

glasa veCina a anova Knjiznianog odbora.

Sjedn c! Odbora vodi predsjednik Knjiznidnog odbora, a o sadr2aju sjednice vodi se zaplsnik. Jedan

p mjerak zapisnika dostavlja se ravnatelju Bolnice.

lv sredstva za rad Knii:nice 
eranak 4.

Sredstva za rad Knjiznice osigurava Bo nica. F nancijska sredsfua potrebna za funkcroniranje Knjiznice

planlraju se godiSnlim planom Bolnice

Sredstva za rad Knjizn ce dine:

. knji:nidna grada

. raduna na oprema

. namjestaj za smjestaj knji:nldne grade, d taonice i uredski namjestaj

. odob'e1a sredstva za slrudlo usav'savar.e.

V. Stjecanje i od.:avanje knjiinidne grade

dlanak 5.

Knji:nica stvara svoj fond kupnjom, zamjenorn idarom, obvezatnim primjercima te postupc ma

digita izacije knjizniane grade.

Knjl:nici Bolnice obavezno se dostavljaju: sve knjige djije izdavad Bolnica- 5 primjerka doktorske

disertacije obranjene na bilo kojoj ustanovi - 1 primje€k.

lndividualne zahtjeve korsnika za inozemnom domaCom gradom odobrava ravnatelj Bolnice.

Knjiznica vodi inventarne knjige u koje se upisuj! omedene pub ikacije kao i inventarnu knjigu serijskih

pub ikacija. Knjige inventara su osnovnl dokument iveza s knjigovodstveno- radunovodsvenom

sluzbom i dokaz su materijalne vrijednosti KnjiZnice. Svaka bibliografska jedinica u knji:nidnom fondu

mora biti obilje2ena peeatom Knjiznice Knjiznidna grada se ne rnoze posuditi korisnicima prije strudne

obrade.

Vl, Koristenje usluga Knji:nice, prava iduinosti korisnika

Clanak 6.

Fiziake osobe upisuju se osobno, na temellu isprave kojom potvrdlju svoj status i mjesto boravka.

Uplsnina se ne naplacuje

Knjiznica vodi dokumentaciju o posudenoj graali korlsnicima. Podaci o korisnicima su povjerljivi i

pod ijezu vazeCim propisima o zastiti osobnih podataka.



Us]ugeKnjizncenamijenjenesudjelatnicim6Bonice(internikor]snici)tevanjskimkolsnicima

(srednjoskolcl, studenU idjelatnici srodnih usianova) s posebnirn interesom za specljaliziran fond iz

biomedicine.

Publikacija se ne smiie dati na koristenje izvan Knjizn ce prLje nego se inventarizira i kataLog zira'

Korjsnik odjednom moze posuditido 5 publikacija. Posudenu gradu treba vratiti u roku od 30 dana od

dana posudbe uz iznimku stalne posudbe nternim korisnicima. lznlmno, moze se odobrili posudba

knjiga na dulji rok. Korisnik kojemu je rok posudbe isiekao mo:e produ2iii posudbu doti'ne pubLikacije

ako le nitko ne tra:i

NakoristenjeizvanKnji:niceneizdajesereferentnaglada,zbirkaRaraiiedinstveniprlmjercigrade

koja dokumentira povijesni razvoi Bolnice od trajne vriiednosii za ustanovu'

Kofisnici KnjZnlce sluze se ditaonicom Knjiznice u svrhu uaenia, korlstenja knjiznidne grade' izrade

pisanih radova te koriStenja €eunala knjiznlce Korisnicise u aitaonicl rnogu sluzlti cjelokupnim fondom

Knjiznice. Kodsnicima nije dozvoljeno da sami vradaiu na police niti jedan svezak odnosno primierak

grade kojeg su u bilo koju svrh! uzeli s police

Radunala Knjiznice se koriste u svrhu lzrade pisanih radova, pretra:ivanja kataloga iostalih podataka

dostupnih putem radLJnala u svrhu str!dne edukacije lznanstveno-istrazivadkog rada Korisnicisu dLlZni

dlvati radunaLnu opremu i knjiZnldnu gaadu od svakog osteOenia li gubitka i osobno odgovaraju za

eventualnu stetu.

zaposlenici Bolnice duznl su prilikorn odlaska u mirovinu iLi prestanka radnog odnosa vratti posudenu

gradu. umlrovlieno zdravstveno osoblje moze se koristitj svim uslugama Knjiznice kao ostali vanjski

korisnici

Tiskana grada iz fonda Knji:nice moie se kopirati sukLadno odredbama Zakona o autotskom pravu l

srodn m pravima ("Narodne novine' broj 111/21)

Vll. zaltita knjiinidne grade

Clanak 7.

Korisnik je duzan s posudenom publikacijom brizliivo posiupati U knjige I dasopise ne mogu se bilie2iti

primjedbe, podcrtavati rjedi niti stavljati bilo kakve oznake kojima bi se publkacija mog a oitetlii

Korisnik kojl na bilo koji nadln ostet knjlgu, d!:an je tu Stetu nadoknadti nabavom iste, a ostedena

postaje njegovo vlasn Stvo. U sLudaju da nabava novog prlmjerka nlje moguoa duZan je predati

fotokopiiu publikacje ivratiti osieceni pfimierak. Ukoliko se korisnik oglus na mjeru kompenzacrje'

KnjiZnica 6e obavLjestiti Knliznidni odbor i ravnatelia Bolnlce kojide definirati dallnje mjere

Korisnik koj ne vrati publikaclju u propisanom roku, bit 6e pismeno opomenut Uko iko se na opomenu

ne odazove gubi pravo daljnjeg posudivanja tako dugo dok posudeno ne vrati



Vlll. Pruelazne i zavr,ine odredbe

elanak 8.

Sukadno Plavilniku o matidnoj djeiatnosti isustavu matidnih knji:nica u Republici Hrvatskoi (,,Narodne

novine" broj 81/21), strudni nadzor nad radom Knjiznice obavlja Nacionalna isveuailiSna knji:nica u

ZagrebLr kao sveudilisna maudna knjiznica.

Vodltelj Knjiznice za strucni rad Knjiznice odgovara nadleznoj matianoj sluzbi.

elanak 9.

Ovaj Pravilnik ce se istaknuti na vidljivom mjestu u Knjiznici i udiniti javno dostupnim na mreznim

stranicama Knji2nice.

Svi korisnici Knjiznice du:ni su se pridrzavatiovog Pravilnika.

dlanak lO.

Ovaj Pravinik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Bolnice.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje va:iti Pravilnik o radu Knjiznice OpCe bolnice Vara:dln,

Arci: A2h -94911-2007. od 30.svibnja 2007. godine.

OPEA BOLNICA VARAZDIN

KLAS A : 0 1 1 -0 2/23-01 /30

U RB ROJ : 21 86 -1 92-31 -23- 1

Va raid i n,29.stu de n og a 2023. g od i n e
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Utvrduje se da je ovaj Pravinik objavljen na Oglasnim plodama Opde bolnice Vara:din dana
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