OPCA BOLNICA VARAZDIN

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA

VarazZdin, svibanj 2016.
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Temeljem odredaba ¢&lanka 13. Statuta Opcée bolnice Varazdin, Upravno vije¢e Opce

bolnice Varazdin, na svojoj 1. sjednici odrzanoj 09. svibnja 2016. godine donijelo je

POSLOVNIK

o radu Upravnoga vijeca

1. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Upravnoga vije¢a Opée bolnice Varazdin
(u daljnjem tekstu: Upravno vijece), postupak za donosenje odluka i akata Upravnoga vije¢a, prava
i duznosti &lanova Upravnoga vijeéa, kao i druga pitanja glede rada Upravnoga vijeca.

Clanak 2.

(1) Upravno vijece radi i razmatra pitanja iz svoga djelokruga na sjednicama, a sjednice

odrzava sukladno odredbama Zakona o zdravstvenoj zastiti i prema potrebi.
Clanak 3.

(1) Sastav, djelokrug i oviastenja Upravnoga vijeéa utvrdeni su Zakonom i Statutom Opce
bolnice Varazdin (u daljnjem tekstu: Bolnica).

Clanak 4.

(1) Upravno vijeée ima predsjednika koji saziva sjednice Upravnoga vijeca i njima rukovodi.

(2) Upravno vijece bira iz svojih redova zamjenika predsjednika koji zamjenjuje
predsjednika u njegovu odsustvu.

(3) Zamjenik zamjenjuje sprijeCenog odnosno nenazoénog predsjednika Upravnoga vijeca,
sa svim pravima i duZznostima predsjednika Upravnoga vijeca.

(4) Ako sjednici nije nazocan predsjednik ni zamjenik predsjednika Upravnoga vijeca,
sjednica Upravnoga vijeéa moZe se odrzati, a sjednici predsjedava najstariji od nazocnih ¢lanova
Upravnoga vijeca.

Clanak 5.
(1) Upravno vije¢e donosi odluke natpoloviénom veéinom ukupnog broja clanova.
(2) U obavljanju poslova iz svoga djelokruga, Upravno vijece donosi odluke, zakljucke,

preporuke, misljenja i prijedloge.

Il SJEDNICE UPRAVNOGA VIJECA
Clanak 6.
(1) Predsjednik se brine o pripremanju i sazivanju sjednica Upravnoga vijeca.
(2) U pripremanju sjednica Upravnoga vijeéa predsjedniku pomaze ravnatelj Bolnice.
(3) Sjednicu Upravnoga vije¢a saziva predsjednik po svojoj inicijativi ili na 0SNoVi
zakljudaka Upravnoga vijeca, kao i na zahtjev najmanje dva ¢lana Upravnoga vije¢a.
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Clanak 7.

(1) Poziv za sjednicu Upravnoga vije¢a s prijedlogom dnevnoga reda, vremena i mjesta
odrzavanja sjednice Upravnoga vije¢a dostavlja se Clanovima Upravnoga vijeca najkasnije tri dana
prije dana odredenog za odrZavanje sjednice u elektroni¢kom obliku.

(2) Poziv i materijali dostavljeni u elektronickom obliku neée se za sjednicu pripremati u
tiskanom obliku.

(3) Poziv za sjednicu moze se dostaviti i u kracem roku od roka iz stavka 1. ovog ¢lanka,
kada to zahtijevaju poslovi &ije izvr§enje ne trpi odlaganje.

(4) Poziv za sjednicu dostavija se i ravnatelju Opce bolnice.

(5) Uz poziv za sjednicu ¢lanovima Upravnoga vijeéa dostavlja se u prilogu i odgovarajuci
materijal po pitanjima koja su predlozena za dnevni red sjednice i na osnovi kojih ¢e se donositi
odluke o pojedinim tockama dnevnoga reda.

(6) lzuzetno, predsjednik Upravnoga vije¢a moze predloZiti razmatranje materijala, koji
zbog opravdanih razloga nisu dostavljeni u roku iz stavka 1. ovoga ¢&lanka.

Clanak 8.

(1) Predsjednik utvrduje prijedlog dnevnoga reda za sjednicu Upravnoga vijeca i predlaze

ga Upravnom vije¢u na usvajanje.
Clanak 9.
(1) Predsjednik i ¢lanovi Upravnoga vijeca mogu na sjednici predloZiti da se odredeno

pitanje unese u dnevni red sjednice. U tom slugaju potrebno je obrazloziti hitnost unos$enja takvog

prijedloga.
Clanak 10.
(1) Dnevni red sjednice Upravnoga vijeca utvrduje Upravno vijece.
Clanak 11.

(1) Upravno vije¢e pravovaljano raspravlja i odluguje kada je na sjednici nazo¢no vise od
polovice ukupnoga broja Clanova.

Clanak 12.

(1) U radu Upravnoga vijeca uz ravnatelja Bolnice mogu sudjelovati bez prava odlucivanja i
predstavnici odbora i radnih grupa, radnici struéne sluzbe, te druge osobe koje predsjednik
Upravnoga vije¢a pozove na sjednicu.

Clanak 13.

(1) Nakon $to predsjednik otvori sjednicu, pristupa se verifikaciji zapisnika s prethodne
sjednice.

(2) O primjedbama na zapisnik od strane ¢lanova Upravnoga vijec¢a, odlu¢uje Upravno
vijece, a prinvac¢ene primjedbe unose se u zapisnik.

Clanak 14.
(1) Poslije utvrdivanja dnevnoga reda i usvajanja zapisnika s prethodne sjednice, Upravno

vijeée prelazi na razmatranje pojedinih pitanja po utvrdenom dnevnom redu.
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(2) Razmatranje svakog pitanja zasniva se bilo na usmenom izlaganju predlagaa, bilo na
pisanom prijedlogu.

(3) Po zavr§enom razmatranju pojedinih pitanja, a zavisno od karaktera pitanja koje se
razmatra, Upravno vije¢e donosi odluke, zakljucke i druge akte.

(4) Ukoliko pitanje koje se razmatra ne zahtjeva donogenje odluke ili zakljucka, prelazi
se na slijedecu tocku dnevnog reda.

Clanak 15.

(1) Trajanje diskusije u pravilu nije vremenski ograniéeno i sudionici mogu vise puta uzimati
rijeé po jednom pitanju. Predsjednik se brine da govornika nitko ne prekida tijekom njegovog
izlaganja.

Clanak 16.

(1) Kada procijeni da ¢e rasprava o nekom pitanju trajati duze, predsjednik moze predloziti

Upravnom vijeéu da se ogranici vrijeme izlaganja sudionika u raspravi o toj tocki.
Clanak 17.

(1) Upravno vijec¢e moze odluciti da se rasprava o jednom pitanju dnevnoga reda zakljudi,
iako lista govornika nije iscrpljena.

Clanak 18.

(1) Clanovi Upravnoga vije¢a i drugi sudionici sjednice mogu, u tijeku sjednice, od
podnositelja prijedloga i od predsjednika Upravnoga vijeca traziti objasnjenja glede pitanja o kojima
se raspravlja.

Clanak 19.

(1) O radu sjednice Upravnoga vijeca vodi se skraceni zapisnik.

(2) Sjednice Upravnog vijeca se snimaju, a tonski zapis arhivira.

(3) Skraéeni zapisnik sadrzi:

e redni broj sjednice,

e datum odrzavanja sa oznakom vremena pocetka i zavr$etka rada,

o imena nazoé¢nih &lanova Upravnoga vijeca,

e imena ostalih osoba pozvanih da sudjeluju u radu sjednice,

¢ dnevni red sjednice,

e naznaku tko je izlagao odredenu toCku dnevnog reda te tko je sudjelovao u
raspravi,

o odluke i zakljudke donijete o pojedinim pitanjima.

(4) Clan Upravnoga vije¢a, koji je na sjednici izdvojio mi§ljenje o odredenom pitanju, moze
traziti da se njegovi stavovi unesu u zapisnik, na nadin koji sam formulira.

(5) Predsjednik mozZe odrediti da se u zapisnik unesu i drugi podatci sa sjednice.

(6) Zapisnik potpisuje predsjednik Upravnoga vijeca i zapisnicar.



Clanak 20.
(1) Skraceni zapisnik s prethodne sjednice usvaja se na prvoj sljedecoj sjednici
Upravnoga vijeca. Svaki ¢lan Upravnoga vijeéa ima pravo na podetku sjednice iznijeti primjedbe na
taj zapisnik.
(2) O utemeljenosti primjedbe na zapisnik odlucuje se na sjednici bez rasprave. Ako
Upravno vijeée usvoji primjedbu, izvrsit e se u skraéenom zapisniku odgovarajuca izmjena.
(3) Skraéeni zapisnik na kojeg nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u kojem su
suglasno s prihvacenim primjedbama izvrSene izmjene, smatra se usvojenim, te ga potpisuje
predsjednik Upravnoga vijeca.
Clanak 21.
(1) U izradi zapisnika, formulaciji usvojenih odluka i drugih akata vodi brigu predsjednik
Upravnog vijeca.
(2) O provodenju odluka, zaklju¢aka i drugih akata, njihovom objavljivanju i ¢uvanju
brine se ravnatelj Bolnice na naéin odreden Statutom Bolnice i ovim Poslovnikom ili osoba koju on
za to ovlasti.
Clanak 22.
(1) Glasovanje na sjednicama Upravnoga vijeéa je javno, ako Upravno vijece ne odluci
drugadije. Glasovanje se vr$i dizanjem ruku.
(2) Clanovi Upravnoga vijeca mogu glasovati ,ZA" ili ,PROTIV* prijedloga o kojem se

glasuje, a mogu se i suzdrzati od glasovanja.

. AKTI UPRAVNOGA VIJECA
Clanak 23.
(1) U obavljanju poslova iz svog djelokruga Upravno vije¢e donosi odluke, zakljucke i druge

opce akte.
Clanak 24.

(1) Akte Upravnoga vijeca potpisuje predsjednik.

Iv. RADNA TIJELA UPRAVNOGA VIJECA
Clanak 25.
(1) Radi prou¢avanja odredenog pitanja i pripremanja materijala o istom, Upravno vijece
moze osnovati radno tijelo — povjerenstvo ili radnu skupinu, s odredenim zadatkom.
Clanak 26.
(1) Upravno vije¢e osniva povremeno radno tijelo odlukom odnosno zakljutkom kojim
utvrduje sastav i zadatak toga tijela.
(2) Clanovi povremenih radnih tijela mogu biti, pored &lanova Upravnoga vijeca, radnici
osnivac¢a Bolnice, vanjski suradnici, kao i radnici Bolnice.
(3) Povremeno radno tijelo prestaje radom kada obavi zadatak radi kojeg je osnovano.
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V. PRAVA | DUZNOSTI CLANA UPRAVNOGA VIJECA
Clanak 27.

(1) Clanovi Upravnoga vije¢a imaju pravo i duznost da prisustvuju sjednicama Upravnoga
vijeéa &iji su &lanovi i da sudjeluju u njihovom radu i odlugivanju.

(2) Clanovi Upravnoga vije¢a imaju pravo sudjelovanja u radu radnih tijela Upravnoga
vijeéa i kada nisu ¢lanovi tih tijela.

Clanak 28.

(1) Clanovi Upravnoga vije¢a imaju pravo pokretanja inicijative za razmatranje pojedinih
pitanja na sjednici Upravnoga vijeca i pravo predlaganja za uno$enje pojedinih pitanja u dnevni
red.

Clanak 29.

(1) Clanovi Upravnoga vije¢a imaju pravo upuéivati pitanja radnim tijelima Upravnoga vijeCa
kao i predsjedniku i ravnatelju Bolnice glede provodenja zaklju¢aka Upravnoga vijeca ili glede
nadina rada drugih tijela i struéne sluzbe Bolnice.

Clanak 30.

(1) Sjednicama Upravnoga vijeca i njegovih radnih tijela prisustvuju radnici strucne sluzbe,
zavisno od to¢ke dnevnoga reda.

Clanak 31.

(1) Sve osobe koje na sjednici ili u svezi sa sjednicom saznaju podatke ili imaju uvid u
isprave koje se na temelju Statuta Bolnice smatraju poslovnom ili profesionainom tajnom duzne su

je ¢uvati.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.
(1) lzmjene i dopune ovoga Poslovnika donosi Upravno vijece.
Clanak 33.
(1) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog vijeca
broj: 02/1-590/1-2010. od 27. svibnja 2010. godine.
Clanak 34.

(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

U Varazdinu, 09. svibnja 2016. godine
Broj:02/1-882/1/3-2016.

Predsjednik Upravnoga vijeca
Zoran Santek, dipl.ing.
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