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Na temelju &lanka 15. Zakona o knjiznicama i knjizniénoj djelatnosti (,Narodne novine" broj 17/19,
98/19,114/22), ¢lanka 23. Standarda za specijaine knjiznice (,Narodne novine" broj 103/21) i ¢lanka 13.
i 14. Statuta Opée bolnice Varazdin, Upravno vije¢e Opce bolnice Varazdin na svojoj 48.redovnoj

sjednici odrzanoj 29.studenoga 2023. godine, donosi

PRAVILNIK
o radu Bolni¢ke knjiznice Opce bolnice Varazdin

1. Opée odredbe

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o radu Bolnicke knjiznice Opée bolnice Varazdin (dalje u tekstu-Pravilnik) ureduje se
knjizniéna djelatnost, ustrojstvo i upravljanje Bolnickom knjiznicom u sastavu Opée bolnice Varazdin (u
daljnjem tekstu: Knjiznica), rad s korisnicima, stjecanje, odrzavanje, kori$tenje i zastita knjizniénog
fonda.
O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i voditelj Knjiznice.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i na
Zenske osobe.
Knjiznica Opée bolnice Varazdin upisana je u Upisniku knjiznica u Republici Hrvatskoj pod brojem
upisnog lista K-1442 od 13. lipnja 2007. godine.
Knjiznica obavlja svoju djelatnost pod nazivom Knjiznica Op¢e bolnice Varazdin* kao specijalna
knjiznica u sastavu Opée bolnice VaraZdin (u daljnjem tekstu: Bolnica).
Sjediste Knjiznice je u Varazdinu, Ivana Mestrovica 1.
Knjiznica ima pecat okruglog oblika promjera 28 mm s tekstom: Op¢a bolnica Varazdin — Knjiznica te
rednim brojem.
Radna mijesta i potreban broj zaposlenika u Knjiznici utvrduje se na osnovu Zakona o knjiznicama i
knjizniénoj djelatnosti (,Narodne novine" broj 17/19, 98/19,114/22— dalje u tekstu: Zakon), Standarda za

specijalne knjiznice (,Narodne novine* broj 103/21- dalje u tekstu: Standard) te opéih akata Bolnice.

Il Knjizni¢na djelatnost
Clanak 2.

Knjiznica obavlja knjizniénu i informacijsko-dokumentacijsku djelatnost u skladu sa Zakonom i
Standardom.
Knjiznignu gradu ¢&ini svaki jezi¢ni, slikovni i zvuéni dokument na lako prenosivom materijalu ili u
elektronski &itljivom obliku informacijskog, znanstvenog, strucnog, umjetni¢kog i drugog sadrzaja, koji
fondu i stavlja na raspolaganje korisnicima.
Knjizni¢na djelatnost obuhvaca:

- nabavu knjiznigne grade i izgradnju knjizni¢nih zbirki

- struénu obradu knjizniéne grade prema stru¢nim standardima, §to ukljuéuje izradu

informacijskih pomagala u tiskanom iili elektronickom obliku



pohranu, Suvanje i zastitu knjizni¢ne grade

pruzanje informacijskih usluga, posudbu i davanje na koristenje knjizni¢ne grade, ukljucujudi
meduknjizni¢nu posudbu

digitalizaciju knjizni¢ne grade te izgradnju viastitih digitalnih zbirki

usmjeravanje i podu¢avanje korisnika pri izboru i koristenju knjizni¢ne grade, informacijskih

pomagala i drugih izvora

P

Usluge Knjiznice su:

posudba grade iz vlastitog fonda te meduknjizni¢na posudba s knjiznicama u zemlji i inozemstvu
tematska pretrazivanja grade

bibliometrijske usluge

sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, bibliografija i baza podataka na nacionalnoj razini te
institucionalnom repozitoriju

omogucavanje koridtenja ¢itaonice i ratunalne opreme

osiguravanje informacijsko-dokumentacijskih i referalnih usluga

podréka nakladnitkoj djelatnosti (CIP, ISBN, ISSN, DOI, obvezatni primjerak, Hrvatski arhiv
weba)

posredovanje dostupnih elektroni¢kih izvora za akademsku i znanstvenu zajednicu s
nacionalnom licencijom, te druge relevantne biomedicinske izvore i fondove djelatnicima
mati¢ne ustanove

elektroni¢ka dostava dokumenata i sken na zahtjev

online usluga Pitajte knjizni¢ara.

Sukladno Zakonu, Knjiznica je obvezna na godisnjoj razini prikupljati statisticke podatke o svome

poslovanju i unositi ih u Sustav jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja statistickih podataka o

poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj i sveugiliSnoj knjiznici u Zagrebu.

Ustroj i upraviljanje Knjiznicom

Clanak 3.

Knjiznica ima voditelja, diplomiranog knjizni¢ara te Knjizni¢ni odbor u skladu s normativima navedenima

u Standardu.

Voditelj Knjiznice organizira rad i poslovanje Knjiznice u skladu s pozitivnim pravnim propisima.

Knjizni¢ni odbor sastavljen je od tri &lana koja na vrijeme od &etiri godine imenuje ravnatelj Bolnice.

Predsjednik Knjizni¢nog odbora je koordinator rada Znanstvene jedinice.

Zadacée Knjizni¢énog odbora su:

predlaze mjere za razvoj i unapredenje rada Knjiznice;
predlaze glavne smjernice nabavne politike Knjiznice;



- predlaze ravnatelju Bolnice nabavu domace i inozemne literature prema potrebama strucnog te
znanstveno-istrazivackog rada;
- predlaze otpis knjiznitne grade;
- utvrduje prijedlog godi$njeg proratuna Knjiznice.
Knjiznigni odbor donosi odluke glasovanjem. Odluka Knjizni¢nog odbora je pravovaljana kada za nju
Sjednicu Odbora vodi predsjednik Knjizni¢nog odbora, a o sadrzaju sjednice vodi se zapisnik. Jedan

primjerak zapisnika dostavlja se ravnatelju Bolnice.

Iv. Sredstva za rad Knjiznice
Clanak 4.

Sredstva za rad Knjiznice osigurava Bolnica. Financijska sredstva potrebna za funkcioniranje Knjiznice
planiraju se godinjim planom Bolnice.
Sredstva za rad Knjiznice &ine:

o knjizni¢na grada

e racunalna oprema

e namjestaj za smjestaj knjiznicne grade, Citaonice i uredski namjestaj

« odobrena sredstva za struéno usavréavanje.

V. Stjecanje i odrzavanje knjizni¢ne grade

Clanak 5.
Knjiznica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom i darom, obvezatnim primjercima te postupcima
Knjiznici Bolnice obavezno se dostavljaju: sve knjige giji je izdava¢ Bolnica- 5 primjerka; doktorske
disertacije obranjene na bilo kojoj ustanovi - 1 primjerak.
Individualne zahtjeve korisnika za inozemnom i domacom gradom odobrava ravnatelj Bolnice.
Knjiznica vodi inventarne knjige u koje se upisuju omedene publikacije kao i inventarnu knjigu serijskih
publikacija. Knjige inventara su osnovni dokument i veza s knjigovodstveno- raunovodstvenom
sluzbom i dokaz su materijalne vrijednosti Knjiznice. Svaka bibliografska jedinica u knjizni¢nom fondu
mora biti obiljezena petatom Knjiznice. Knjizni¢na grada se ne moze posuditi korisnicima prije strucne

obrade.

V1. Koristenje usluga Knjiznice, prava i duznosti korisnika
Clanak 6.
Fizitke osobe upisuju se osobno, na temelju isprave kojom potvrduju svoj status i mjesto boravka.
Upisnina se ne naplacuje.
Knjiznica vodi dokumentaciju o posudenoj gradi i korisnicima. Podaci o korisnicima su povijerljivi i

podlijezu vazecim propisima o zastiti osobnih podataka.



Usluge Knjiznice namijenjene su djelatnicima Bolnice (interni korisnici) te vanjskim korisnicima
(srednjoskolci, studenti i djelatnici srodnih ustanova) s posebnim interesom za specijaliziran fond iz
biomedicine.

Publikacija se ne smije dati na koristenje izvan Knjiznice prije nego se inventarizira i katalogizira.
Korisnik odjednom moze posuditi do 5 publikacija. Posudenu gradu treba vratiti u roku od 30 dana od
dana posudbe uz iznimku stalne posudbe internim korisnicima. Iznimno, moze se odobriti posudba
knjiga na dulji rok. Korisnik kojemu je rok posudbe istekao mozZe produziti posudbu doti¢ne publikacije
ako je nitko ne trazi.

Na koristenje izvan Knjiznice ne izdaje se referentna grada, zbirka Rara i jedinstveni primjerci grade
koja dokumentira povijesni razvoj Bolnice od trajne vrijednosti za ustanovu.

pisanih radova te koristenja ragunala knjiznice. Korisnici se u ¢itaonici mogu sluziti cjelokupnim fondom
Knjiznice. Korisnicima nije dozvoljeno da sami vra¢aju na police niti jedan svezak, odnosno primjerak
grade kojeg su u bilo koju svrhu uzeli s police.

Radunala Knjiznice se koriste u svrhu izrade pisanih radova, pretrazivanja kataloga i ostalih podataka
dostupnih putem ragunala u svrhu strué¢ne edukacije i znanstveno-istraZivackog rada. Korisnici su duzni
eventualnu Stetu.

Zaposlenici Bolnice duzni su prilikom odlaska u mirovinu ili prestanka radnog odnosa vratiti posudenu
gradu. Umirovljeno zdravstveno osoblje moze se Koristiti svim uslugama Knjiznice kao ostali vanjski
korisnici.

Tiskana grada iz fonda Knjiznice mozZe se kopirati sukladno odredbama Zakona o autorskom pravu i

srodnim pravima ("Narodne novine” broj 111/21).

VIL. Zastita knjizni¢ne grade

Clanak 7.
Korisnik je duzan s posudenom publikacijom brizljivo postupati. U knjige i Casopise ne mogu se biljeziti
primjedbe, podcrtavati rijeci niti stavljati bilo kakve oznake kojima bi se publikacija mogla ostetiti.
Korisnik koji na bilo koji na¢in osteti knjigu, duzan je tu stetu nadoknaditi nabavom iste, a ostec¢ena
postaje njegovo vlasnistvo. U sluaju da nabava novog primjerka nije moguc¢a, duzan je predati
fotokopiju publikacije i vratiti oSte€eni primjerak. Ukoliko se korisnik oglusi na mjeru kompenzacije,
Knjiznica ¢e obavijestiti Knjizniéni odbor i ravnatelja Bolnice koji ¢e definirati daljnje mjere.
Korisnik koji ne vrati publikaciju u propisanom roku, bit ¢e pismeno opomenut. Ukoliko se na opomenu
ne odazove, gubi pravo daljnjeg posudivanja tako dugo dok posudeno ne vrati.



VIIl.  Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 8.
Sukladno Pravilniku o mati¢noj djelatnosti i sustavu mati¢nih knjiznica u Repubilici Hrvatskoj (,Narodne
novine* broj 81/21), struéni nadzor nad radom Knjiznice obavlja Nacionalna i sveucilidna knjiznica u
Zagrebu kao sveutilisna mati¢na knjiznica.
Voditelj Knjiznice za struni rad Knjiznice odgovara nadleznoj mati¢noj sluzbi.

Clanak 9.
Ovaj Pravilnik ¢ée se istaknuti na vidljivom mjestu u Knjiznici i u&initi javno dostupnim na mreznim
stranicama Knjiznice.
Svi korisnici Knjiznice duzni su se pridrzavati ovog Pravilnika.

Clanak 10.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na Oglasnoj plo¢i Bolnice.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Knjiznice Opée bolnice Varazdin,
Broj: 02/1 — 949/1-2007. od 30.svibnja 2007. godine.
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Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na Oglasnim plotama Opce bolnice Varazdin dana
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