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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16, 114/22) i ¢lanka 18. Statuta
Op¢e bolnice Varazdin, Upravno vijece Opce bolnice Varazdin, na prijedlog ravnatelja, na 19.redovnoj sjednici

odrzanoj 22.prosinca 2025. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
U OPGOJ BOLNICI VARAZDIN

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave u Opéoj bolnici Varazdin (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduje se postupak nabave roba, radova i usluga koje provodi Op¢a bolnica Varazdin kao Narugitelj (u daljnjem
tekstu: Narucitelj), kada je procijenjena vrijednost nabave kao godisnji iznos predmeta nabave iz Plana nabave roba,
radova i usluga (u daljnjem tekstu: Plan nabave) bez PDV-a kako slijed:
e manja od 2.650,00 eura za robu, radove i usluge,
e jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od 15.000,00 eura za robu, radove i usluge,
¢ jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge,
¢ jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura, a manja od 66.360,00 eura za radove,
kao jednostavna nabava na koje se nabave ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).
(2) Prilikom nabave roba, radova i usluga pored ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vazeCe zakone,
podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike koji ureduju podrugja djelatnosti povezane s predmetom nabave, te
postivati nacela iz Zakona.
Clanak 2.
(1) Nabavu roba, radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura Narucitelj nije obavezan
iskazivati u Planu nabave.
(2) Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od 26.540,00 eura
za robu i usluge te jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od 66.360,00 eura za radove, Narugitelj u Plan nabave

unosi podatke o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Nabava roba, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost
manja od 2.650,00 eura
Clanak 3.
(1) Nabavu roba, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura, Narucitelj provodi
izdavanjem narudzbenica, osim u posebnim slu¢ajevima u kojima je obvezan sklopiti pisani ugovor, primjerice za
izvodenje radova, projektiranje i struéni nadzor nad izvodenjem radova i sl.
(2) Za izdavanje narudZbenica odnosno za sklapanje ugovora o nabavi &ija je procijenjena vrijednost na godisnjem
nivou Narugitelja manja od 2.650,00 eura dovoljna je jedna ponuda.
(3) Ponudu potpisom ovjerava i narudzbenicu potpisuje ravnatelj Op¢e bolnice Varazdin, zamijenik ravnatelja ili druga
osoba koju ravnatelj ovlasti.
(4) U slugaju sklapanja ugovora, isti potpisuje ravnatelj Opce bolnice Varazdin.
(5) Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog ¢lanka vodi ovlastena osoba koja ispostavlja narudzbenicu.



(6) Evidencija sadrzi najmanje podatke o nazivu isporucitelja robef/izvrsitelja uslugelizvoditelja radova, nazivu i
rednom broju predmeta nabave (navesti naziv iz Plana nabave), datumu izdavanja, iznosu bez PDV-a te iznosu s
PDV-om.

(7) Evidenciju sklopljenih ugovora vodi Odjel za javnu nabavu i nabavu.

Nabava roba, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura,
a manja od 15.000,00 eura
Clanak 4.

(1) Nabavu roba, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura, a manja od
15.000,00 eura Narugitelj provodi izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom, a temeljem pisanog zahtjeva ovlastene osobe ustrojstvene jedinice Narutitelja koja je podnijela zahtjev
(naloga nabavi), odobrenog od strane ravnatelja, zamjenika ravnatelja ili druge osobe koju ravnatelj ovlasti.
(2) Pisani zahtjev obavezno sadrzi:

- Naziv predmeta nabave, redni broj predmeta nabave iz Plana nabave, jedinicu/e mjere, vrijednosti - iznose
bez i s PDV-a, koli¢inu te u napomeni navod o tome sklapa li se ugovor ili se izdaje narudzbenica

- PriloZenu valjanu ponudu.

(3) Nabava roba, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od
15.000,00 eura, provodi se na na&in da ovlastena osoba tj. progelnik Sluzbe, voditelj Sluzbe odnosno Odjela ili
Odsjeka Bolnice prikuplja ponude ili inicijalne ponude od minimalno 3 (tri) gospodarska subjekta. Ukoliko pristigne
manji broj ponuda, potrebno je dostaviti dokaz da je ponuda zatrazena, a nije dostavljena.

(4) Po posebnom aktu il nalogu ravnatelja ili osobe koju on ovlasti nabavu roba, radova i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od 15.000,00 eura, nakon prikupljenih inicijalnih ponuda
odnosno istraZivanja trzista od strane ustrojstvene jedinice Narugitelja koja je podnijela zahtjev, nabavu moze
provoditi i druga ustrojstvena jedinica Narucitelja.

(5) U upitu za dostavu ponuda za isporuku robe ili izvr§enje usluge ili izvodenje radova, potrebno je traZiti da ponuda
mora minimalno sadrzavati: naziv i adresa ponuditelja; IBAN i naziv banke te poziv na broj ponuditelja; cijenu ponude
bez PDV-a i s PDV-om; rok isporuke robe / izvr§enja usluge / izvodenja radova od primitka narudzbenice ili potpisa
ugovora; rok placanja; jamstveni rok (ako je primjenjivo); kao i cjelokupno popunjen, ovjeren (ako je primjen;jivo) i
potpisan trodkovnik-specifikaciju ako je trazeno.

(6) Upit za dostavu ponuda upuduje se najmanje trima razli¢itim gospodarskim subjektima.

(7) 1znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, a ukoliko za isto postoji opravdanje, upit
za dostavu ponuda moZe se uputiti manjem broju gospodarskih subjekata u sljedeéim slu¢ajevima:

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite i na temelju iskljucivih prava na temelju posebnih
zakona i drugih propisa,

- u sluéaju nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog posjedovanja specijalisti¢kih struénih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalistitke usluge, odrzavanje, nadogradnje
postojecih usluga ili servisa, tehnicki razlozi i sli¢no),

- kada na temelju iskljugivog ovlastenja proizvodaca pojedinog proizvoda predmet nabave moze izvrsiti samo
odredeni gospodarski subjekt,

- kada u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda,

- kada je pribavljanje ponuda od vide ponuditelja znatno otezano uslijed specificnih okolnosti (primjerice

usluge zraénog prijevoza, usluge pretplate na strucnu literaturu i sl.),
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- hotelske i restoranske usluge, odvjetnitke usluge, javnobilieZnicke usluge, socijalne usluge, usluge
obrazovanja, usluge vjestaka,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili izvodenja radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina i sl.,

- u slu¢ajevima iznimne Zurnosti zbog nepredvidenih dogadaja koje Narucitelj nije mogao predvidjeti, s time
da okolnosti na koje se poziva Narugitelj za opravdanje iznimne Zurnosti ne smiju ni u kojem sluéaju biti
uzrokovane njegovim postupanjem,

- izuzeta u skladu s odredbama Zakona.

(8) Ponudu i narudZbenicu potpisuje ravnatelj Opce bolnice Varazdin ili druga osoba koju on ovlasti.

(9) U sluéaju sklapanja ugovora, isti potpisuje ravnatelj Opce bolnice Varazdin.

(10) Evidenciju ugovora vodi Odjel za javnu nabavu i nabavu Narucitelja. Evidencija sadrzi najmanje podatke o
nazivu ugovornih strana, nazivu predmeta nabave, datumu sklapanja ugovora, roku trajanja ugovora i vrijednosti
ugovora bez i s PDV-om.

(11) Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz ovog ¢lanka vodi ovlastena osoba koja ispostavlja narudZbenicu.
Evidencija sadrzi najmanje podatke o nazivu isporucitelja robe/izvrsitelja usluge/izvoditelja radova, nazivu i rednom

broj predmeta nabave (navesti naziv iz Plana nabave), datumu izdavanja, iznosu bez i s PDV-om.

Nabava roba, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
15.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge te jednaka ili ve¢a od
15.000,00 eura, a manja od 66.360,00 eura za radove
Clanak 5.
(1) Nabavu &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robu i
usluge, odnosno 66.360,00 eura za radove, provodi Odjel za javnu nabavu i nabavu Narucitelja objavom poziva na
dostavu ponuda na internetskim stranicama Narucitelja ili Elektronitkog oglasnika javne nabave RH (u daljnjem
tekstu EOJN RH), a u iznimnim slu¢ajevima kada ugovor moze izvrsiti samo jedan gospodarski subjekt, dovoljno je
uputiti poziv na adresu jednog gospodarskog subjekta, $to se obavezno obrazlaze u Odluci o provedbi nabave.
(2) U postupcima nabave iz stavka 1. ovog ¢&lanka na odgovarajuci nagin se moze primijeniti odredba ¢l. 4. st. 7.
ovog Pravilnika, kada to okolnosti zahtijevaju.
(3) Nabava iz ovog ¢lanka provodi se na nagin da ustrojstvena jedinica Narugitelja dostavi Odjelu za javnu nabavu i
nabavu popunjeni i potpisani Zahtjev za provodenje jednostavne nabave.
(4) Zahtjev za provodenje jednostavne nabave sastavlja i potpisuje ovlastena osoba ustrojstvene jedinice Narugitelja
tj. progelnik Sluzbe, voditelj Sluzbe odnosno Odjela ili Odsjeka Bolnice.
(5) Zahtjev za provodenje jednostavne nabave se sastoji od: naziva podnositelja Zahtjeva, naziv predmeta nabave,
rok isporuke/izvodenjalizvréenja predmeta nabave, jamstveni rok (ako je primjenjivo), mjesto
isporuke/izvodenja/izvréenja predmeta nabave, dinamike isporuke/izvodenjalizvrsenja predmeta nabave, kontakt
osobe, opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije te uvjeti, napomene u kojima su navedeni i svi ostali elementi
i posebnosti koji su bitni za ispunjenje ugovornih obveza i troskovnika s unaprijed definiranim stavkama po koli€ini i
jedinici mjere.
(6) Za nabavu iz ovog ¢lanka obavezno se sklapa ugovor, a evidenciju ugovora vodi Odjel za javnu nabavu i nabavu
Narugitelja. Evidencija sadrzi najmanje podatke o nazivu ugovornih strana, nazivu predmeta nabave, datumu

skiapanja ugovora, roku trajanju ugovora i vrijednosti ugovora bez i s PDV-om.
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Clanak 6.
(1) Radi provodenja nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura, a manja od 26.540,00
eura za robu i usluge odnosno 66.360,00 eura za radove, Narutitelj u svakom postupku nabave donosi pisanu
Odluku o provedbi nabave koju potpisuje ravnatelj.
(2) Odluka o provedbi nabave obavezno sadrzi:
e naziv predmeta nabave
e procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave
e mjesto i rok ispunjenja, kao i ostale bitne uvjete za nabavu
e navod o tome da li se poziv za dostavu ponuda objavljuje na internetskim stranicama Narugitelja ili na
stranicama Elektronitkog oglasnika javne nabave RH (u daljnjem tekstu EOJN RH) ili se upuéuje na adresu
jednog gospodarskog subjekata (poStom / elektronic¢kom postom)
e navod o osobama, &lanovima Struénog povjerenstva koje provode nabavu i koje su obvezne potpisati Izjavu

o sprjedavanju sukoba interesa iz ¢lanka 80. Zakona.

Clanak 7.

(1) Kao prilog Pozivu na dostavu ponuda, Naruditel] izraduje i objavijuje Dokumentaciju za provedbu postupka
jednostavne nabave, kojom su propisani svi bitni uvjeti predmetne nabave (opis predmeta nabave, mjesto i rok
izvréenja ugovora, rok valjanosti ponude, rok i nacin placanja, kriterij za odabir ponude te ostali uvjeti koji su bitni za
predmetnu nabavu).

(2) Dokumentacijom za provedbu postupka jednostavne nabave Narugitelj moze uz ostale bitne uvjete propisati i
uvjete vezane uz kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, kao $to su osnove za iskljuCenje, uvjete
sposobnosti te nacine njihova dokazivanja, vrstu, sredstvo i uvjete jamstva ovisno o slozenosti predmeta nabave te

procijenjenoj vrijednosti nabave, a primjenjujuci pri tome na odgovarajuci nacin vazece odredbe Zakona.

Clanak 8.
(1) Nagin dostave ponuda propisuje se Dokumentacijom za provedbu postupka jednostavne nabave.
(2) Rok za dostavu ponuda kojeg Narutitelj propisuje u Dokumentaciji za provedbu postupka jednostavne nabave
iznosi najmanje 5 dana od slanja Poziva na dostavu ponuda.
(3) Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, rok za dostavu ponuda moze biti kradi, uz uvjet da struéno povjerenstvo ocjeni
da je rok kra¢i od 5 dana objektivno dovoljan za dostavu ponuda.
(4) Ponude gospodarskih subjekata zaprimaju se na nacin kako je to propisano Dokumentacijom za provedbu
postupka jednostavne nabave (u pisarnicu Narugitelja ili putem elektronicke poste ili putem EOJN-a RH).
(5) Otvaranje ponuda nije javno.
(6) Ponude otvara struéno povjerenstvo za nabavu po isteku roka za dostavu ponuda.
(7) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.
(8) Postupak pregleda i ocjene ponuda provodi strucno povjerenstvo za nabavu na temelju zahtjeva i uvjeta iz

Dokumentacije za provedbu postupka jednostavne nabave.

Clanak 9.
(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz Clanka 8. ovog Pravilnika, Narugitelj donosi Odluku o odabiru ili
Odluku o ponistenju. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude donosi se na temelju kriterija za odabir ponude, uz
ispunjenje svih uvjeta propisanih Dokumentacijom za provedbu postupka jednostavne nabave.
(2) Za odabir je dovoljna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima Narucitelja.
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(3) Ako je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazi vrijednosti iz ¢lanka 5.
st. 1. ovog Pravilnika, Narugitelj takvu ponudu moZe prihvatiti ako ima ili ¢e imati osigurana sredstva.

(4) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku nabave dostavlja se Odluka o odabiru ili Odluka o ponistenju na
dokaziv nadin.

(5) Nakon provedenog postupka nabave Narucitelj sklapa ugovor.

Izmjena ugovora/narudzbenice
Clanak 10.
(1) Narugitelj smije izmijeniti ugovor/narudzbenicu tjekom njihovog trajanja, odnosno mozZe sklopiti dodatak
osnovhom ugovoru/narudZbenici, ukoliko za to postoje opravdani razlozi.
(2) U slugaju iz stavka 1. ovog &lanka, za nabavu dodatne robe, usluga i radova koji nisu ukljuéeni u osnovni
ugovor/narudzbenicu skloplien u postupku jednostavne nabave ukupna vrijednost ne smije prije¢i 50% vrijednosti
osnovnog ugovora/narudzbenice te povecanje vrijednosti osnovnog ugovora/narudzbenice ne moze biti jednako ili

vece od pragova propisanih élankom 12. Zakona.

Ponistenje postupka
Clanak 11.
Narugitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, ukoliko postoje razlozi za ponistenje postupka

sukladno odredbama Zakona.

Praéenje izvrSenja
Clanak 12.

(1) Praéenje ispunjavanja obveza po ugovorima / narudzbenicama izvr$ava krajnji korisnik, tj. ustrojstvena jedinica
Narugitelja koja je podnijela Zahtjev za nabavu.
(2) Praéenje ispunjenja ugovornih obveza ovisno o sadrzaju ugovora / narudZbenice obuhvaca:

- preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave,

- provjera ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Narucitelja,

- ovjeravanje prate¢e dokumentacije (otpremnice, zapisnici i dr.),

- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave,

- reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanja rokova,

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje

$tete koja moze nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti,
- ovjeravanje racuna i izvréenje drugih ugovornih obveza Narucitelja,
- ukoliko postoji visegodinja potreba za istim ili slinim predmetom nabave, ustrojstvena jedinica Narugitelja
koja je krajnji korisnik brine za pravovremeno predavanje novog Zahtjeva za nabavu.
(3) Financijsko praéenje izvrsenja ugovora / narudzbenica izvrava Odjel za ratunovodstveno financijske poslove
Narugitelja koji podatke dostavlja u Odjel za javnu nabavu i nabavu te isti upisuje podatke o izvrdenju ugovora u
registar ugovora.
Zalba
Clanak 13.

Na postupke jednostavne nabave provedene sukladno ovom Pravilniku nije dopustena Zalba.
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Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 14.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave, Broj:

02/1-882/22/8-2017. od 30. lipnja 2017. godine.
Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave na oglasnim plotama Opce bolnice Varazdin.

Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na internetskim stranicama Narugitelja: www.obv.hr.

KLASA:011-02/25-01/8
URBR0J:2186-192-31-25-1
U Varazdinu, 22. prosinca 2025. godine

[ © PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA:

l":l = ,dipl.oec.

Utvrdujem da je ovaj Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave u Opcoj bolnici Varazdin objavljen na
oglasnim plotama Opce bolnice Varazdin dana Zﬁ- /2- wW2s . godine, te je time stupio na snagu dana

230.42. 20725 . godine.

k,mag.soc.geront.



