OPCA BOLNICA VARAZDIN

PK-DP-PJN-U/6
Stranica: 1do 2
lzdanje: 1

Datum stupanja na
snagu: 30.06.2017.

PROCEDURA:
PROVEDBA POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

1. SVRHA
Pravilnikom o provedbi postupaka javne nabave broj: 02/1-882/22/8-2017. od 30. lipnja 2017. godine
ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova koje provodi Opéa bolnica Varazdin kao narucitelj
jednostavne nabave na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

2. CIU PROCESA
Pravilnik o provedbi postupaka javne nabave ima za cilj jasno i nedvosmisleno urediti postupke

nabave Opce bolnice Varazdin.

3. PODRUCIE PRIMJENE
Sve Sluzbe i odjeli Opce bolnice Varazdin.

4. ODGOVORNOSTI | OVLASTI
Nabavu roba, usluga i radova duZni su provoditi voditelji i glavne sestre Sluzbi i odjela, a za njegovu
primjenu odgovorni su zaposlenici Odjela ekonomsko — financijskih poslova — Odsjek za javnu nabavu
i nabavu, Odjel za opce, pravne i kadrovske poslove, te Uprava — ravnateljstvo Opce bolnice Varazdin.

5. GLAVNIRIZICI PROCESA
Propusti u postupku nabave i javne nabave iz ega proizlazi nemogucnost odvijanja procesa lijeCenja.

6. KRATKI OPIS PROCESA
Pravodobna i to¢na nabava roba, usluga i radova planirana u Planu nabave roba, usluga i radova za

poslovnu godinu.

7. PRIVITAK
Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave broj: 02/1-882-22/8-2017. od 30. lipnja 2017.

godine.
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OPCA BOLNICA VARAZDIN
Upravno vijece

Broj: 02/1-882/22/8-2017.
Varazdin, 30. lipnja 2017.

Na temelju &lanka 5. stavka Z. Zakona ¢ javnoj nabavi (“Narodne novine' broj 120/16) i &lanka 13. Statuta Opée

bolnice VaraZdin, Upravno vijece Opée boinice Varazdin, donijelo je dana 30. lipnja 2017. godine slijededi
PRAVILNIK O FROVELBI POSTUPAKA JEDNCOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikem ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova koje provodi Opéa bolnica Varazdin kao
Narucitelj (u daljnjem tekstu: Narutitel)), kada je procijenjena vrijednost nakiaive kao godignji iznos predmeta
nabave iz Plana nabave roba, radova i usluga {(u daljnjem tekstu: Plan nabzve) hez PDV-a kako slijedi:

e manja od 20.000,00 kri za robu, radove i usluge,

e jednaka iliveca od 20.000,00, & manja cd 100.000,00 kn za robu, radove i usluge,

e jednaka iliveca od 100 000,00 kn, a manja od 200.000,00 kn za rohu i usluge,

e jednaka ili veca od 100.000,00 kn, 2 manja od 500.000,00 kn za radave,
kao jednostavna nahava na kgje se nabzve ne primjenjuje Zakon o jevnoj nzbzvi {u daljnjem tekstu: Zakon).
Prilikom nzbave roba, usluga i radcva pored ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vaZeée zakone,

podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike koji ureduju podruéja djelatnosti povezane s predmetom nabave, te

postivati nacela iz Zakona.

Clanak 2.
Nabavu roba, usluga i radcva Cija je precijenjena vrijednost manja od 20.000.00 kn Narugitelj nije obavezan
iskazivati u Planu nebave.
Za predmete nabave Cija je orocijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.C0C,00 kn a manja od 200.000,00 kn za
robu i usluge te jednaka ili veca od 20.000,00 kn a manja od 500.000,00 in za radove, Narugitelj u Plan nabave

unosi podatke o predmetu nabave i precijenjencj vrijednosti nabave.

Nabava roba, usiuga iradova ¢&ija je procijerjena viijednost
manja od 20.000,00 kn
Nabavu roba, usluga i radova gija je procijenjena vrijednost manja od 20.C00,00 kn, Narucitelj prevodi izdavanjem
narudZbenica, osim u posebinim slucajavima u kojima je obvezan skiopiti pisani ugovor primjerice za izvodenje

radova, projektiranje i stru¢ni nadzor nad izvodenjem radova i sl.
Za izdavanje narudzbenica odnosno za sklapanje ugovora o nabavi ¢ija je precijenjena vrijednost na godisSnjem

nivou manja od 20.000,00 kn dovoljna je jedna ponuda.

Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o: Naruditelju (adresu, OIB), daturnu, vrsti roba/radova/usluga koje
se nabavljaju te naziv ustrojstvene jedinice Naruditelja koja izdaje narudZbenicu, jedinici mjere i kolicini,
roku i mjestu isporuke robe/pruitanja uslugal/izvodenja radova, vriednost ako je poznata, nacinu i roku
plaéanja, redni bro. predmeta nab:ave iz Plana nabave, datum ispostavijanja narudZbenice, kao i podatke o

gospodarskom subjektu — dobavljadu (adresu, OIB) i potpis odgovorie osabe.



Ponudu potpisom ovjerava i narudzbenicu potpisuje ravnatelj Opée belnice Varazdin ili druga osoba koju on
oviasti, ili zamjenik ravnatel a te pro¢elnici sluzbi ¢ Kienovniku i Novem Marofu samo za lokacije Kienovnik i Novi

Marof.

U slugaju sklapanja ugovara, isti potpisuje ravnatelj Opée bolnice VaraZdir:.

Evidenciju o izdanim narudzbenicara iz ovog &lanka vodi ovlastena osoba koja ispostavija narudZbenicu.
Evidencija sadrZi najmanje podatke o nzzivu isporuditelja robe/izvrsitelja usluge/izvoditelja radova, nazivu i rednom
broju predmeta nabave (navesti naziv iz Plana nabave), datumu izdavanja, iznosu bez PDV-a te iznosu s PDV-om.

Evidenciju sklopijenih ugovera vodi Cdjel ekonomsko-financijskih poslova.

Nabava roba, usluga iradova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00 kn,
a manja od 100.000,00 kn

Clanak 3.
Nabavu roba, usluga i radeva Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od 20.000,00 kuna, a manja od
100.000,00 kuna, Naruditelj provodi izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom, a temelijem pisanog zahtjeva oviadtene osobe ustrojstvene jedirice Narugitelja (naloga nabavi),
odobrencg od strane ravnatelja ili druge osobe koju ravnatelj ovlasti, zamjenika ravnatelja te prodelnika sluzbi u
Klenovniku i Novom Marofu samo za lokacije Klenovnik i Novi Marof.

Pisani zahtjev obavezno sacrzi:
Naziv predmeta nabave. redni broj predmeta nabave iz Plana nabzve, jedinicu/e mjere, vrijednosti - iznose

s i bez PDV-a, koli€inu te u napemeni navod o tome sklapa li se ugovor ili se izdaje narudZbenica

- Prilozenu valjanu ponudu.
Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od Z0.000,00 kuna, a manje cd 100.000,00
kuna, Narucitelj provodi prikipljanjem ponuda putem elektroniCke poste od najinanje 3 (tri) gospodarska subjekta,
a ukoliko pristigne manji broj ponudz, potrebno je dostaviti dokaz da je ponuda zatraZzena, a nije dostavijena. U
iznimnim slu¢ajevima, kada ugovor/narudzbenicu moze izvrsiti samo jedar: gospodarski subjekt, sto je potrebno
dokazati, dovoljna je jedna ponuda.
Nabava roba, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veta od 20.000,00 kn, a manja od
100.000,00 kn, provodi se na nadin da cvladtena osoba fj. voditelj Sluzbs odnosno Ocjela ili Odsjeka Bolnice
prikuplia ponude ili inicijaln2 ponude od minimalno 3 (tri) gospodarska subjekta. Ukoliko pristigne manji broj
ponuda, potrebno je dostaviti dckaz da je ponuda zatraZena, a nije dostavijera. lznimno, ukoliko
ugovor/narudZbenicu moZe izvrsiti samo jedan gospodarski subjekt, dovoijna je jedna ponucda, no potrebno je
dostaviti dokaz (izjavu gospcedarskog subjekta, autorizaciju ili sl.).
Po posebnom aktu ili nalogu ravnatelja ili osobe koju on ovlasti nabavu roba, radova i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veda od 20.000,C0 kuna, a manja od 100.000,00 kunz, nakon prikupljenih inicijalnih ponuda
odnosno istrazivanja tr2ista nabavu mo2e provoditi Odjel ekonomsko financijskih poslova Narugitelja.
U upitu za dostavu ponuda za isporuku ili izvrdenje usluge potrebno je traZiti da ponuda mora sadrZavati
minimalno: naziv i adresa ponuditelja; IBAN i naziv banke te poziv na broj ponud‘telja; cijenu ponude bez PDV-a is
PDV-om; rok/rokove isporuke od primitka narudzbenice ili potpisa ugovors; rok oiacanja; jamstvene rokove ako je
primjereno; kao i cjelokupno oopunjen, ovjeren i potpisan troSkovnik-specifikaciju ako je trazeno.
NarudZbenica obvezno sadri podatke o: Narugitelju, datumu, vrsti roba/radovalusluga koje se nabavljaju, jedinici
mjere i koli&ini, roku i mjestu isporuke robe/pruzanja uslugalizvodenja radova, financijskim vrijednostima, nacinu i



roku plaéanja kao i gospodarskom subjektu — dobavijadu, te redni broj predmeta nabave iz Plana nabave. Isto] se
prilaze minimalno jedna ponuda ovjerena od strane ovlastene osobe Narucitelja.

Ponudu i narudZbericu potpisuje ravnatelj Opce bolnice Varazdin il druga osoba koju on oviasti.

U slu&aju sklapanja ugovera, isti potpisuje ravnatelj Opée bolnice Varazdin.

Za nabavu iz ovog &lenka obavezno se izdaje narudZbenica ili se sklapa ugovor, a evidenciju ugovora vodi Odjel
ekonomsko financijskih poslova Narutitelja. Evidencija sadrZi najmanje podatke o nazivu ugovornih strana, nazivu
predmeta nabave, datumima sklapanja ugovora te trajanja ugovora i ugovonu cijenu s i bez PDV-a.

Evidenciju o izdanim naru¢Zbenicama iz ovog ¢€lanka vodi oviastena osoba koja ispostavija narudzbenicu, i
dostavija je mjesecno u Odsjek za javnu nabavu i nabavu.

Evidencija sadrzi najmanje podatke o nazivu isporutitelja robefizvrsitelja usluge/izvoditelja radova, nazivu i redni
broj predmeta nabave (navesti naziv iz Plana nabave), datumu izdavanja, iznosu bez PDV-a te iznosu sa PDV-om.

Nabava roba, usluga iradova ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
100.0€0,00 kn a manja »d 200.000,00 kn za robu i usluge te jednaka ili veéa od
£00.000,00 knn, a manja od 500.000,00 kn za raclove

Clanak 4.
Nabavu &ija je procijenjena vrijednost ;ednaka ili ve¢a od 100.000,0C kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i
usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove, provodi Odjel ekonomsko firarcijskih poslova Naruditelja objavom
poziva na svojim interneiskim stranicama, a u iznimnim sluéajevima kada ugovor moZe izvrsiti samo jedan
gospodarski subjekt dovoljno je uputiti poziv na adresu jednog gospodarskog subjekta, St se obavezno obrazlaze
u Odluci o provedbi nabave, na koju se ne primjenjuje Zakon.
Za nabavu iz ovog &lanka obavezro ze sklapa ugovor, a evidenciju ugovera vodi Odjel ekonomsko financijskih
poslova Narugitelja. Evidencija sacrzi najmanje podatke o nazivu ugovornih strana, nazivu predmeta nabave,
datumima sklapanja ugovora te trajensa ugovora i ugovornu cijenu s i bez FDV-a.
Postupak nabave roba, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kn, a manja
od 200.000,00 kn za robu i usluge odnaosno 500.000,00 kn za radove, moZe se urediti detaljnije posebnim aktom
kojeg donosi ravnatelj, a koji ne smije kiti u suprotnosti s ovim Pravilnikom.
Clanak 5.

Radi provodenja nabave &ijg je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 100.000,00 kn a manja od 200.000,00
kuna za robu i usluge odnosne 500.000,00 kuna za radove, Narugitelj u svakomn postupku nabave donosi pisanu
Odluku o provedbi nabave koju potpisuje ravnatelj.
Odluka o provedbi nabave na koju se ne primjenjuje Zakon obavezno sadrzi:

e naziv predmeta nabave

o procijenjenu vrijednost predme:a nabave
mjesto i rok ispunjenja, kao i ostale bitne uvjete za nabavu
navod o tome da li se poziv z& dostavu ponuda objavijuje na internetskim stranicama Narucitelja ili se

upuéuje elektronickom postom n adresu jednog gospodarskog subjekata
navod o osobama kcje provede nabavu i koje su obvezne potpisat! Izjavu o sprjetavanju sukoba interesa

iz &lanka 80. Zakona.



Clanak 6.
U Pozivu za dostavu ponuda navoce se upute vezane uz dostavu dokaza o nepostojanju obveznih razloga
isklju¢enja ponuditelja te zahtjevi vezani uz dokaze o pravnoj i poslovnoj sposobniosti, a po potrebi i zahtjevi vezani
uz dokaze o financijskoj sposobniosti, dokaze o tehniékoj i struénoj sposobnosti te rok i nadin za dostavu ponuda.
Uz poziv za dostavu ponudia, objavijuje se i Dokumentacija za provedbu postuoka jednostavne nabave u kojoj su
cdredeni svi bitni uvjeti predmetne nabave, sukladno stavku 1. ovog &lanka.
Svu dokumentaciju vezanu uz jednostavnu nabavu narutitelj upuéuje elektronidkom postom.

Clanak 7.

Ponude se dostavijaju u zatvorenoj omotnici na adresu Narugitelja ili na, u Pozivu za dostavu ponuda navedenu, e-
mail adresu, u izvorniku, ovierenoj ili neovjerenoj preslici, ili u digitalnom obiiku, uz obvezu dostave ovjerenog i
potpisanog originala ponude: s prilozima u sluéaju izbora za sklapanja ugovora za izvréenje predmetne nabave, a
prema uvjetima kako je odredeno Pozivom i Dokumentacijom za provedbu nahave. Otvaranje ponuda nije javno.
Ponude otvaraju ovlasteni predstavnici Narugitelja po isteku roka za dostavu poruda.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

Postupak pregleda i ocjene ponuda. provode oviasteni predstavnici Narucitelia na temelju zahtjeva i uvjeta iz

Deokumentacije za provechu postupka ednostavne nabave.

Clanak 8.
Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz &lanka 7. ovag Pravilnika donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude ili Odluku o ponigienju postupka nabave.
Za odabir je dovoijna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima i zahtjevima Narugitelja.
Ponuditeljima koji su sudjelovali u pestupku nabave dostavija se Odluks o odabiru ili Odluka o ponidtenju na
dokaziv nacin, (potvrda e-rnailom i sl).
Nakon provedenog postupka Narucitelj sklapa ugovor.

Clanak 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dancm doncSenja, a objavijuje se na internetskim stranicama Narugitelja:

Clanak 10.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Naputak za provedbu nabave robe, usluga i radova na
koju se ne primjenjuje Zakon o javnej nabavi, broj 02/1-2252/56/7-2014. od 29. sije¢nja 2016. godine.

:‘.evié,/dipl. ing.
.”\‘ % :




